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Auszubildende als Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) 

Aufträge erfassen im Vertriebsinnendienst, Kontoauszüge buchen in der Buchhaltung, Speditionsaufträge erteilen in der 
Logistikabteilung oder Produktionsaufträge starten in der Arbeitsvorbereitung – es gibt immer was zu tun!

Im praktischen Teil deiner Ausbildung durchläufst du alle Abteilungen unseres Unternehmens. Hierzu gehören unter anderem 
der Vertrieb, die Buchhaltung, Einkauf/Beschaffung, Arbeitsvorbereitung und die Logistikabteilung. Außerdem erhalten alle 
Auszubildenden einen Einblick in unsere Produktion. Verschiedene Projekte runden unser Tagesgeschäft ab. 

An unserem Standort in Heitersheim, mit rund 40 Mitarbeitern, arbeitest du in einem familiären Team eng mit deinen Kollegen 
zusammen. Du darfst von Anfang an mitanpacken und unser Tagesgeschäft mit uns rocken! Für den perfekten Start bekommst 
du erstmal einen generellen Überblick wer wir sind und wie die einzelnen Unternehmensbereiche ineinandergreifen. Danach 
lernst du unsere Abteilungen im Detail kennen, kannst uns mit Fragen löchern und Teil des jeweiligen Teams werden. 

Eckdaten zu deiner Ausbildung: 
Ausbildungsort: 79423 Heitersheim - Kaliring 1
Ausbildungsdauer: 3 Jahre
Partnerschule: Berufliche Schule Bad Krozingen 
Nächster Ausbildungsbeginn: September 2023

Was du mitbringen solltest:
•	 Guter Realschul- oder BK-Abschluss
•	 Engagement und Leistungsbereitschaft
•	 Teamspirit
•	 Freundlichen Umgang mit Kunden und Kollegen 
•	 Sehr gutes Deutsch in Wort und Schrift, über gute Englischkenntnisse würden wir uns freuen

Was dich bei uns erwartet:
•	 Ein tolles Team mit offenen Türen
•	 Zahlreiche Entwicklungsmöglichkeiten
•	 Eigenverantwortliches Arbeiten 
•	 Abwechslungsreiches Aufgabenspektrum
•	 Attraktive Ausbildungsvergütung und 30 Tage Urlaub
•	 Die Option nach deiner Ausbildung weiter bei uns zu arbeiten

Wir haben dein Interesse geweckt? 

Bitte sende deine Bewerbung per Email an personal@heger.com.

Bei Rückfragen steht dir unsere Ausbilderin Vanessa Haselhofer gerne zur Verfügung!
Tel. 07634 502218 / Email: vh@heger.com

Wir freuen uns auf dich!

 

Die Firma Heger GmbH Excellent Diamond Tools 
produziert Diamantwerkzeuge für die Bau-, Naturstein- 
und Feuerfestindustrie und vertreibt diese weltweit. 

Wir suchen aktuell:


